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VADEMECUM DIDATTICA PER AMBIENTI DI APPRENDIMENTO
A.S. 2025/2026
REGOLAMENTO DOCENTI

ENTRATA
I docenti, per accogliere opportunamente gli alunni, si troveranno in aula almeno cinque minuti prima
dell’inizio delle lezioni (CCNL 2007, art. 29, c. 5).

CAMBIO ORA
I docenti termineranno la lezione almeno 5 minuti prima del suono della campanella. Il controllo dell’aula
da parte dei docenti prevede che lo spazio sia in ordine, pulito e che i banchi siano rimessi nella
disposizione prestabilita dell’ Aula-ambiente di apprendimento.
Durante lo spostamento degli alunni per il cambio dell’ora i docenti che rimangono nella stessa aula
aspetteranno la classe in arrivo davanti la porta per vigilare.
I docenti che al cambio dell’ora si spostano in un’altra aula raggiungeranno la successiva aula di
destinazione con la massima sollecitudine (anche in considerazione del fatto che per gli alunni il tempo
massimo previsto per il cambio ¢ di 5 minuti) contribuendo, nel percorso, a vigilare sul corretto
spostamento degli alunni e sul rispetto delle regole, intervenendo o richiamando gli alunni in caso di
necessita.
Il docente che svolgera I’ultima ora nell’aula, accertatosi che 1’aula non sara successivamente utilizzata,
avra cura di spegnere e riporre le attrezzature informatiche.
I docenti di sostegno, in base al proprio orario di servizio, accompagneranno la classe per il cambio
dell’aula.
Il docente di sostegno, nel caso in cui dovra assistere nell’ora successiva un alunno/a con disabilita grave
lascera I’aula 5 minuti prima del suono della campanella.

INTERVALLO
I docenti vigileranno sugli alunni della classe dove svolgono 1’ora di servizio.
Gli alunni non possono recarsi in bagno durante lo spostamento da un’aula all’altra
Durante I’intervallo gli alunni potranno allontanarsi solo se autorizzati dal docente stesso.

USCITA
I docenti avranno cura di spegnere e riporre le attrezzature informatiche

GESTIONE DEI LIBRI E DEL MATERIALE SCOLASTICO
I docenti, in considerazione delle innovazioni didattiche organizzeranno le Aule, ambienti di
apprendimento con tutti gli strumenti e i materiali necessari secondo quanto stabilito in Collegio e nei
Dipartimenti.
I docenti cercheranno di evitare il sovraccarico di materiale didattico da parte degli alunni.

PUNTUALITA e VIGILANZA
I docenti sono tenuti a far rispettare le regole a tutta la popolazione scolastica, soprattutto i tempi previsti
per il cambio aula atteso in 5 minuti.
I docenti segnaleranno ogni irregolarita sul registro elettronico nella sezione Annotazioni - note generiche



